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मस नगयऩालरकाफाट स्िीकृत बएको स्थानीम याजऩत्र प्रकाशन सम्फन्धी कामटविलध,२०७६ स्थानीम 
सयकाय सॊचारन ऐन,२०७४ फभोजजभ सािटजलनक जानकायीको रालग दहाम फभोजजभको कामटविलध 
प्रकाशन गरयएको छ । 
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विऩद्  ऩोटटरभा हरयऩयु नगयऩालरकाको तथ्माङ्क तथा सूचना व्मिस्थाऩन 
कामटविलध,२०७९  

 

कामटकायी सलभलतफाट स्िीकृत लभलत २०७९।०४।२४ 

प्रस्तािना 
विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण याविम नीलत, २०७५ को नॊ. ७.८ भा “आधलुनक विऩद्  व्मिस्थाऩन सूचना 
प्रणारीको विकास गयी जनसाधायण तथा सयोकायिाराहरूराई सहज रूऩभा विऩद्  व्मिस्थाऩन सम्फन्धी सूचना 
उऩरब्ध हनुे व्मिस्था गरयन ेछ” बने्न उल्रेि छ।  

विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन ऐन, २०७४ (प्रथभ सॊशोधन, २०७५) को दपा ११, उऩदपा 
(१) को िण्ड (ट) भा प्रालधकयणरे “याविम विऩद्  व्मिस्थाऩन सूचना प्रणारीको विकास तथा सञ्चारन गयी 
विऩद् व्मिस्थाऩन सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्कको सङ्करन, विश्लषेण, बण्डायण तथा सम्प्रषेण गने, गयाउने” 
व्मिस्था छ। स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ को दपा ११, उऩदपा (२) को िण्ड (ड) भा 
स्थानीम सयकायको स्थानीम अलबरेि व्मिस्थाऩनसम्फन्धी काभ, कतटव्म य अलधकायसम्फन्धी प्रािधानहरू 
छन।्सोही उऩदपाको िण्ड (न) भा विऩद् व्मिस्थाऩनसम्फन्धी प्रािधानहरू लनर्दटष्ट गरयएको छ।  

मी प्रािधान फभोजजभ नेऩार सयकायरे याविम एकीकृत विऩद् सूचना व्मिस्थाऩन प्रणारी अन्तगटत विऩद् सूचना 
ऩोटटर (Building Information Platform Against Disaster) अथाटत BIPAD Portal विकास गयी मस प्रणारीराई 
सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहभा विऩद् सम्फन्धी सूचना एकीकृत रूऩभा आदान-प्रदान गनट, विऩद् को तथ्माङ्क 
साझेदायीको अिधायणा लनभाटण गरयएको हो।  

विऩद् सॉग सम्फजन्धत तथ्माङ्क य सूचनाहरू एकै ठाउॉफाट सम्फजन्धत सफैराई उऩरब्ध गयाई सफै वकलसभका 
विऩद् घटनाको व्मिस्थाऩन गनट य याहत वितयण सभेत नदोहोरयन ेगयी सेिा प्रिाह होस ्बने्न भखु्म उद्देश्मरे 
विऩद् ऩोटटरभा यहेका सूचना तथा तथ्माङ्कहरूको भूरप्रिाहीकयण गयी तथ्मभा आधारयत यहेय विऩद् जोजिभ 
न्मूनीकयणसॉग सम्फजन्धत मोजना तजुटभा गनट विऩद ऩोटटर अन्तगटत उऩ-डोभेनको व्मिस्था गरयएको छ।  

सम्फजन्धत सॊस्थारे विऩद ऩोटटरको सम्फजन्धत उऩ-डोभेन भापट त स्थानीम तह अन्तगटतका प्रकोऩ तथा विऩद्  
सम्फजन्धत तथ्माङ्कहरू प्रविष्ट गनट, सम्ऩादन गनट, य उऩमोग गनट सहज होस ्बने्न अलबप्रामरे विऩद्  जोजिभ 
न्मूनीकयण य व्मिस्थाऩन ऐन, २०७४ (प्रथभ सॊशोधन, २०७५) को दपा ४८ रे र्दएको अलधकाय प्रमोग 
गयी मो कामटविलध जायी गरयएको छ। 
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ऩरयच्छेद - १ 

प्रायजम्बक 

१. सॊजऺप्त नाभ य प्रायम्ब्  

(१) मस कामटविलधको नाभ “विऩद्  ऩोटटरभा हरयऩयु नागयऩालरकाको तथ्माङ्क तथा सूचना व्मिस्थाऩन 
कामटविलध, २०७९” यहेको छ।मसराई सॊजऺप्तभा “कामटविलध” बलननछे।  

(२) मो कामटविलध तरुुन्त प्रायम्ब हनुेछ। 

२. ऩरयबाषा:  

(१) विषम िा प्रसङ्गरे अको अथट नरागेभा मो कामटविलधभा: 

(क) “ऐन” बन्नारे हरयऩयु नगयऩालरकाको विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन ऐन, २०७४ 
(सॊशोधन सवहत) सम्झनऩुछट। 

(ि) “कामटकायी सलभलत” बन्नारे ऐनको दपा ६ फभोजजभ गठन बएको कामटकायी सलभलत 
सम्झनऩुछट। 

(ग) “लनमभ” बन्नारे विऩद जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन लनमभािरी, २०७६ सम्झनऩुछट। 

(घ) “प्रालधकयण” बन्नारे ऐनको दपा १० फभोजजभ स्थाऩना बएको याविम विऩद् जोजिभ 
न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन प्रालधकयणराई सम्झनऩुछट। 

(ङ) “ऩनुराटब” िा “विऩद्  ऩनुराटब” बन्नारे विऩद्को घटना ऩलछ गरयन ेऩनुलनटभाटण एिभ ् ऩनुस्थाटऩना 
सम्फजन्धत कामट सम्झनऩुछट।  

(च) “ऩूिटतमायी” बन्नारे सॊबावित सजन्नकट िा हारको प्रकोऩ घटना अथिा प्रकोऩ अिस्थाका 
असयहरूको प्रबािकायी ढॊगरे ऩूिाटनभुान गनट सक्न,े प्रलतकामट गनट सक्ने य त्मसफाट ऩनुराटब 
लरन सक्ने सयकायी लनकाम, ऩेशागत/व्मिसावमक प्रलतकामट तथा ऩनुराटबको काभ गने सॊस्था, 
सभदुाम य स्िमॊ व्मजिहरूद्वाया विकलसत ऻान तथा ऺभताराई सम्झनऩुछट। 

(छ) “विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण” बन्नारे प्रकोऩ सम्भिुता य जनधनको सॊकटासन्नता न्मूनीकयण, बलूभ 
तथा िाताियणको फवुिभत्ताऩूणट व्मिस्थाऩन, प्रलतकूर अिस्थाका रालग सदुृढ ऩूिटतमायी 
रगामतका व्मिजस्थत प्रमत् नद्वाया विऩद जोजिभ न्मून गने अिधायणा एिॊ अभ्मासहरूराई 
सम्झनऩुछट । 

(ज) “विऩद् ऩोटटर” (BIPAD Portal) िा “ऩोटटर” बन्नारे नेऩार सयकायको  एकीकृत विऩद् तथ्माङ्क 
तथा सूचना व्मिस्थाऩन प्रणारीराई सम्झनऩुछट । 

(झ) “स्थानीम ऐन” बन्नारे सम्फजन्धत स्थानीम तहको विऩद् व्मिस्थाऩन ऐन, सम्झनऩुछट । 

(ञ) “स्थानीम तह” बन्नारे गाउॉऩालरका, नगयऩालरका, उऩ-भहानगयऩालरका य भहानगयऩालरकाराई 
सम्झनऩुछट। 
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(ट) “स्थानीम विऩद्  व्मिस्थाऩन सलभलत” बन्नारे सम्िन्धीत मस नगयऩालरकाको िा 
नगयऩालरकास्तयको विऩद् व्मिस्थाऩन सलभलत सम्झनऩुछट। 

(ठ) “स्थानीम लनमभ” बन्नारे हरिपुि नागिपालिकाको विऩद् व्मिस्थाऩन सम्फन्धी लनमभ काननु, 

हरिपुि नागिपालिकाको लिपद् व्यिस्थापन ऐन २०७६ सम्झनऩुछट। 

(२) मस कामटविलधभा प्रमोग बएका विषमगत प्राविलधक तथा ऩारयबावषक शब्दहरूको सन्दबट एिॊ प्रमजुि 
अनसुायको ऩरयबाषा अनसूुची (१) भा र्दइएको छ।  

ऩरयच्छेद २ 

उद्दशे्म य कामट 
 

३. कामटविलधको उद्दशे्म: 
(१) मो कामटविलधको भूर उद्देश्म विऩद्  ऩोटटरभा हरिपुि नागिपालिकाको विऩद्  सम्फन्धी तथ्माङ्क तथा 

सूचनाको प्रबािकायी व्मिस्थाऩन गनुट हो। 

(२) मस कामटविलधका विजशष्ट उद्देश्महरू देहाम फभोजजभ यहेका छन।्  

(क)  नगयऩालरकाभा विऩद्  व्मिस्थाऩनका रालग आिश्मक तथ्माङ्क एिॊ सूचनाहरूको सङ्करन गनट, 
तथ्माङ्क व्मिस्थाऩन प्रणारीभा प्रविष्ट गनट प्राविलधक तथा प्रशासलनक प्रविमाको कामटसञ्चारन विलध 
लनधाटयण गनुट। 

(ि) तथ्माङ्क तथा सूचनाहरूको व्मिस्थाऩनभा सम्फजन्धत लनकाम तथा व्मजिहरूको बलूभका, जजम्भेिायी, 
अलधकाय तथा उत्तयदावमत्ि स्ऩष्ट गनुट। 

(ग) विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण य व्मिस्थाऩन गनट आिश्मक तथ्माङ्क साथसाथै अन्म जानकायीभा 
सम्फजन्धत सयोकायिाराहरूको ऩहुॉच सहज गनुट। 

(घ) सॊघीम ढाॉचाभा विऩद्सम्फन्धी तथ्माङ्क व्मिस्थाऩन गनट आधलुनक विधतुीम प्रविलधमिु प्रणारीको 
प्रमोगद्वाया सिटसाधायणभा सूचनाको ऩहुॉच लफस्ताय गयी विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण य व्मिस्थाऩनराई 
थऩ प्रबािकायी फनाउन।ु 

(ङ) सम्फजन्धत लनकामराई ऩोटटरको प्रमोग गयी प्रबािकायी ढॊगरे विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा 
व्मिस्थाऩन गनट तथ्मभा आधारयत लनणटम गने प्रणारीको विकास गनुट। 

४. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा गरयन ेकामटहरू:  

(१) गाउॉ/नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटर प्रमोग गयी देहाम फभोजजभका कामटहरू गरयने छन।् 
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(क) जोजिभ सम्फन्धी तथ्माङ्क, जस्तै्- सङ्कटासन्नता,  प्रकोऩ, सम्भिुता, विऩद्  जोजिभसम्फन्धी, विऩद् 
ऩलछको सभमभा वितयण गरयएको याहत वितयण सम्फन्धी, अऺाॊश य देशान्तय सवहतको भहत्िऩूणट 
बौलतक ऩूिाटधायहरूको तथ्माङ्क साथै लतनीहरूको इन्बेन्टयी, नगयऩालरका, िाडट य सभदुामस्तयभा 
विमाजशर विऩद् व्मिस्थाऩन सलभलतका सदस्महरूको सम्ऩकट  जानकायी, जनसॊख्मा सम्फन्धी विियण, 
प्रकोऩ सम्फजन्धत कागजात आर्द सङ्करन य ऩोटटरभा प्रविष्ट गरयनेछ। 

(ि) नगयऩालरका अन्तगटतका विलबन्न स्थानभा बइयहेको प्राकृलतक िा गैय प्राकृलतक घटनाको जानकायी 
य सूचना विऩद्  प्रलतकामट, ऩनुराटब य ऩनु्स्थाऩना, जोजिभ तथा प्रबाि विश्लषेणको रालग मोजना, 
यणनीलत फनाउन प्रमोग गरयनछे।  

(ग) ऺलत य नोक्सानी सम्फन्धी जानकायीहरू विऩद्  घटना िा अिलध ऩलछ ऩनुराटब, ऩनु्स्थाऩना य 
ऩनुलनटभाटणको रालग मोजना फनाउन प्रमोग गरयनेछ।  

(घ) विऩद् ऩोटटरभा उऩरब्ध तथ्माङ्क य जानकायीहरू विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण गनट य तथ्मभा आधारयत 
यहेय विऩद् जोजिभ न्मूनीकयणसॉग सम्फजन्धत बािी कामटमोजना फनाउन तथा विकास लनभाणटका 
मोजना तजुटभा गनट प्रमोग गरयनेछ। 

(२) नगयऩालरकाभा ऩोटटर सञ्चारन गनट bipadportal.gov.npभा गई रगइन िण्डभा बएको लनदेशन अनसुाय 
एक ऩटक प्रमोग गनट लभल्न ेगयी प्रमोगकताटको नाभ य ऩासिडट अनयुोध गरयनेछ।  

(३) ऩोटटर सञ् चारन गनट आिश्मक जनशजि, उऩकयण य साभाग्री जस्तै्- इन्टयनेट, ल्माऩटऩ िा डेस्कटऩ 
कम््मटुय, कामटस्थर, पलनटचय, अविजच्छन्नरूऩभा विद्यतु उऩरब्ध हनुे व्मिस्था आर्द लभराउन े तथा ऩोटटर 
सञ्चारनको कामट स्थानीम तहफाट गरयनछे।  

(४) तथ्माङ्क सङ्करन य विलबन्न स्रोतिाट प्राप्त सूचना तथा तथ्माङ्कहरूको अध्ममन,  विश्लषेण य प्रभाणीकयण गयी 
सूचना, तथ्माङ्कहरू विऩद् ऩोटटर प्रणारीभा प्रविवष्ट गने गयाउने जजम्भेिायी सम्फजन्धत स्थानीम तहको िाताियण 
तथा विऩद् व्मिस्थाऩन शािाको प्रभिुरे हनुछे।   

(५) नगयऩालरकाफाट उऩदपा (१) फभोजजभका कामटहरू प्रबािकायी कामाटन्िमन गनट आिश्मकता अनसुाय 
प्रालधकयणसॉग सभन्िम य प्राविलधक सहामता लरन सवकनछे।  

(६) उऩदपा (१) फभोजजभको कामट प्रबािकायी कामाटन्िमन गनट प्रदेशको आन्तरयक तथा कानून भन्त्रारम य 
जजल्रा प्रशासन कामाटरमसॉग आिश्मक सभन्िम य सहमोग आदान-प्रदान गनट सवकनछे।  

ऩरयच्छेद ३  

तथ्माङ्क सङ्करन सम्फन्धी 
५. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा प्रविवष्ट गनट सङ्करन गरयन ेतथ्माङ्क तथा सूचनाहरू् 
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(१) नगयऩालरकाफाट देहाम फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू ऩूिटलनधाटरयत तथ्माॊक सॊकरन पायाभभा 
सङ्करन गयी प्रोपाइर भोड्यरुको जनसॊख्मा सम्फन्धी प्रोपाइर, सम्ऩकट  य कागजात िण्डभा प्रविष्ट 
गरयनेछ।  

(क) नगयऩालरका, िाडट य सभदुाम स्तयभा विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतका 
सदस्महरूको सम्ऩकट  जानकायी। 

(ि) नगयऩालरका, िाडट, य सभदुाम स्तयभा विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतका 
सदस्महरूको व्मजिगत विियण सम्फन्धी तथ्माङ्क। 

(ग) नगयऩालरका, िडा य सभदुामस्तयभा विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतका 
सदस्महरूरे विऩद्  सम्फन्धभा लरएको तालरभको विियण। 

(घ) विऩद्सङ्ग सम्फजन्धत प्रलतिेदन, कानूनी दस्ताफेज तथा कुनै घटनाको लफस्ततृ जानकायी र्दन े
दस्तािेजहरू। 

(ङ) जनसॊख्मा सम्फन्धी तथ्माङ्क, बिन लनभाटण सम्फजन्धत तथ्माङ्क, ब-ूउऩमोग सम्फजन्धत तथ्माङ्क। 

(च) विऩद् ऩोटटरभा प्रविष्ट गने बनी प्रालधकयणरे सभम-सभमभा लनधाटयण गयेका अन्म सूचना तथा 
तथ्माङ्कहरू। 

(२) नगयऩालरकाफाट देहाम फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू ऩूिटलनधाटरयत तथ्माॊक सॊकरन पायाभभा 
सङ्करन गयी जोजिभ सूचना भोड्युरको “ऺभता य साधन” िण्डभा सङ्करन गरयनेछ।  

(क) अऺाॊश य देशान्तय सवहतको भहत्िऩूणट बौलतक ऩूिाटधायहरू शैजऺक सॊस्था, स्िास्थ्म सॊस्था, 
फैंवकङ्ग य वित्तीम सॊस्था, ऩमटटन, धालभटक स्थान, उद्योग, सञ्चाय, िानेऩानी आऩूलतट मोजना, 
मातामात, ऊजाटको तथ्माङ्क।  

(ि)  भहत्िऩूणट बौलतक ऩूिाटधायहरू भातहतभा यहेका उऩकयण, भेजशन, औजाय, साभग्री रगामतका 
इन्बेन्टयीको तथ्माङ्क।  

(ग) विऩद् ऩोटटरभा लनधाटरयत अन्म सूचना तथा तथ्माङ्कहरू।  

(३) नगयऩालरकाफाट देहाम फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू ऩूिटलनधाटरयत तथ्माॊक सॊकरन पायाभभा 
सङ्करन गयी जोजिभ सचुना भोड्युरको सॊकटासन्नता,  प्रकोऩ,  सम्भिुता य जोजिभ िण्डभा सङ्करन 
गरयनेछ।  

(क) सङ्कटासन्नता सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्कहरू। 

(ि) विलबन्न प्रकोऩ सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्क। 

(ग) विलबन्न प्रकोऩफाट हनुे विऩद् जोजिभ सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्क। 

(घ) विऩद् ऩोटटरभा यहेका अन्म सूचना तथा तथ्माङ्क। 
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(४) नगयऩालरकाफाट देहाम फभोजजभका सूचना तथा तथ्माङ्कहरू पायाभभा सङ्करन गयी याहत िण्डभा 
प्रविष्ट गरयनछे।  

(क) विऩद् प्रलतकामटका रालग विलबन्न सयकायी गैय सयकायी लनकामफाट प्राप्त गरयएको याहत सम्फन्धी 
सूचना तथा तथ्माङ्क।  

(ि) विऩद् ऩलछ सभमभा वितयण गरयएको याहत वितयण सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्क।  

(ग) विऩद् ऩोटटरभा लनधाटरयत अन्म सूचना तथा तथ्माङ्क। 

(५) उऩदपा (१), (२) य (४) भा उजल्रजित लफलबन्न वकलसभका सूचना तथा तथ्माङ्क नगयऩालरकाको 
िाताियण तथा विऩद् व्मिस्थाऩन शािारे गाउॉ/नगयऩालरकाको प्रोपाइर, विलबन्न विषमगत शािाभा 
उऩरब्ध तथ्माङ्क, िडा कामाटरमभा उऩरब्ध तथ्माङ्क साथै सम्फजन्धत सॊघसॊस्था, लनकाम िा 
सभदुामफाट सङ्करन गनट सवकनछे । 

(६)  उऩदपा (२) भा उजल्रजित सूचना तथा तथ्माङ्कको सङ्करन भोफाइर एऩको प्रमोग गयी िा 
सम्फजन्धत अनसूुचीभा र्दइए अनसुायको पायाभ छऩाई लनऩणु गणकद्वाया गनुटऩनेछ ।  

(७) उऩदपा (२) भा उजल्रजित तथ्माङ्कको सङ्करन गनट िवटने गणकराई काभभा िटाउनऩूुिट आिश्मक 
तालरभ र्दनऩुनेछ साथै लनजरे गने काभको ऩूिट-अभ्मास गयाई लनज उि काभका रालग मोग्म बएको 
मवकन गनुटऩनेछ।  

(८) उऩदपा (३) फभोजजभका सूचना तथा तथ्माङ्क विऩद् तथा िाताियण व्मिस्थाऩन शािाको नेततृ्िभा 
विलबन्न गैय सयकायी सॊस्था, शैजऺक सॊस्था, अनसुन्धान सॊस्थाहरूफाट सङ्करन गनट सवकनेछ । 

(९) ऩोटटरभा प्रविष्ट गरयन ेसूचना तथा तथ्माङ्कको सङ्करन गनट िवटएका गणकको सेिा सवुिधा स्थानीम 
तहरे लनधाटयण गये अनसुाय हनुेछ। 

(१०) उऩदपा (३) फभोजजभका सूचना तथा तथ्माङ्कको भेटाडाटा फनाई याजिनेछ साथै तथ्माङ्कसम्फन्धी 
विियण shape file भा याजिनेछ।साथै तथ्माङ्कको प्रमोग गनट िा सािटजलनक गनट सम्फजन्धत व्मजि, 
सॊघसॊस्था िा लनकामको आॊजशक िा ऩूणट स्िीकृलत सम्फन्धी विियण (disclaimer) प्रालधकयणद्वाया 
तोवकएको ढाॉचाभा याख् नऩुनेछ। 

(११)  उऩदपा (४) भा उजल्रजित लफलबन्न वकलसभका तथ्माङ्क तथा सूचना नगयऩालरकाको िाताियण तथा 
विऩद् व्मिस्थाऩन शािाफाट विऩद् व्मिस्थाऩन सलभलत तथा िडा कामाटरमसङ्गको सभन्िमभा सङ्करन 
गयी ऩोटटरभा प्रविष्ट गनुटऩनेछ। 

(११) उऩदपा (१),  (३) य (४) फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचना अद्यािलधक बएको सभमभा तत्कारै य 
उऩदपा (२) फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचनाराई िावषटकरूऩभा अध्मािलधक गनुटऩनेछ।  

(१२) उऩदपा (१), (२), (३) य (४) फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचना सङ्करन गनट आिश्मकता अनसुाय 
प्रालधकयण, प्रदेश सयकाका सम्फजन्धत लनकाम, जजल्रा प्रशासन कामाटरम िा अन्म सम्फजन्धत 
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सयकायी, गैयसयकायी तथा लनजीऺेत्रका सॊघसॊस्थासॉग सभन्िम गयी आिश्मक सहमोग लरन 
सवकनछे। 

ऩरयच्छेद ४ 

तथ्माङ्क प्रभाणीकयण य प्रविवष्ट सम्फन्धी  

६.  हरयऩयु नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा व्मिस्थाऩन गरयन ेसूचना तथा तथ्माङ्कको प्रभाणीकयणको िभभा 
गरयन ेकामटहरू्  

(१) नगयऩालरकाफाट दपा ५ भा फभोजजभ सङ्करन गयी ऩोटटरभा प्रविष्ट गरयने तथ्माङ्क तथा सूचना 
प्रभाणीकयण गनट स्थानीम तहरे सम्फजन्धत अलधकायीराई जजम्भेिायी र्दनऩुनेछ।मसयी तोवकएको 
नगयऩालरकाको अलधकायीरे देहाम फभोजजभ प्रभाणीकयण गनुटऩनेछ । 

(क) अस्ऩष्ट य हयाएका तथ्माङ्क िा तथ्माङ्क सम्फजन्धत अन्म भानहरूको ऩवहचान गने । 

(ि) तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू गणुस्तयको आॉकरन गने । 

(ग) ऩरयबावषत इकाइभा तथ्माङ्कहरूको रुऩान्तयण गने । 

(घ) तथ्माङ्कहरू सही बए नबएको रुज ुगने ।  

(२) उऩदपा (१) फभोजजभको प्रभाणीकयण स्थानीम तहभा उऩरब्ध नगयऩालरका विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण य 
व्मिस्थाऩन सलभलत तोकेको विऻ िा नगयऩालरकाको सम्फजन्धत विषमगत शािा द्वाया गनट सवकनेछ।  

(३) दपा ५ को उऩदपा (३) भा उल्रेि बए फभोजजभका नदी लनमन्त्रण, फाढी, ऩवहयो, बकूम्ऩ, ब-ूतथा 
िामभुण्डरीम ताऩभान िृवि, जरिाम ु ऩरयिटतन, ब-ूउऩमोग य विलबन्न प्रकोऩ तथा विऩद् सम्फजन्धत सङ्कलरत 
तथ्माङ्क, सूचना तथा नक्शाको अध्ममन एिॊ प्रभाणीकयण स्थानीम तहभा काभ गने सम्फजन्धत सयकायी तथा 
गैयसयकायी सॊघसस्था िा सो अन्तयगत यहेका जनशजि अथिा स्ितन्त्र विऻद्वाया गयाउन सवकनेछ। 

(४) उऩदपा (३) भा उल्रेि बएका तथ्माङ्कको प्रभाणीकयण गनट नेऩार सयकायद्वाया भान्मता प्राप्त 
विश्वविद्यारमफाट सम्फजन्धत विषमभा आिश्मक शैजऺक मोग्मता हालसर गयेको, तालरभ प्राप्त गयेको िा 
सम्फजन्धत विषमभा प्रिीण हनुे कामट अनबुि बएको हनुऩुनेछ। नगयऩालरकारे प्रालधकयणसॉग सभन्िम गयी 
उऩदपा (३) भा उल्रेि बएका विषमका तथ्माङ्क प्रभाजणत गनट विऻहरूको छनोट गनुटऩनेछ। 

(५) उऩदपा  (३) फभोजजभ प्रभाणीकयण गनट आिश्मक विऻहरूको छनोट गयी सभूह सूची (Roster) तमाय 
गयी आिश्मिा अनसुाय विऻ ऩरयचारन गनट सवकनछे। 

(६) उऩदपा (३) भा उल्रेि बएका विऻहरूको सेिा सवुिधा स्थानीम तहको लनमभानसुाय हनुेछ। 



 

विऩद् ऩोटटरभा हरयऩयु नगयऩालरकाको तथ्माकॊ  तथा सूचना व्मिस्थाऩन कामटविलध ,२०७९       

(७) नगयऩालरकाफाट घटना भोड्युरभा प्रविष्ट गरयएका घटनाहरूको प्रभाणीकयण गनट नगयऩालरकारे 
आलधकारयक लनकाम िा व्मजि तोक्नऩुनेछ। मस्तो लनकाम िा अलधकायी विऩद्  जोजिभ न्मूनीकयण तथा 
व्मिस्थाऩन सलभत, सलभलतको कुनै ऩदालधकायी, सम्फजन्धत िडाको अध्मऺ िा सजचि िा अन्म कभटचायी हनु 
सक्छ। 

(८) नगयऩालरकाफाट ऺलत य नोक्सान भोड्यरुभा प्रविष्ट गरयएका घटनाहरूको प्रभाणीकयण तोवकएको लनकाम 
िा अलधकायीफाट घटना बएको सात र्दन लबत्र गनुटऩनेछ। 

७. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा प्रविवष्ट गरयन ेतथ्माङ्क तथा सूचनाहरू्  

(१) नगयऩालरकाफाट दपा ५ फभोजजभ सङ्कलरत तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू विऩद्  ऩोटटरभा प्रविष्ट गरयनछे।  

(२) उऩदपा (१) फभोजजभका तथ्माङ्क तथा सूचनाहरूको प्रविवष्ट प्राविलधक ऩजुस्तकाका आधायभा 
गनुटऩनेछ।मस उऩदपाभा प्राविलधक ऩजुस्तका बन्नारे प्रालधकयणरे जायी गयेको विऩद्  ऩोटटरको  
प्राविलधक ऩजुस्तकाराई सम्झनऩुछट। 

(३) दपा ५ को उऩदपा (३) भा उल्रेि बए फभोजजभको तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू 
प्रालधकयणको/आऩत ्कारीन कामटसञ् चारन केन्रभा कामटयत सम्फजन्धत विषमका प्राविलधकसॉग सभन्िम 
गयी आिश्मकता अनसुाय प्राविलधक सहामता लरई प्रविवष्ट गनुटऩनेछ। 

 

ऩरयच्छेद ५  

तथ्माङ्क विश्लषेण तथा प्रकाशन सम्फन्धी 

८. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्कको विश्लषेण तथा प्रकाशनका रालग गरयन ेकामटहरू् 
(१) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्कहरूको विश्लषेण गयी देहाम फभोजजभका कामटहरू गनट सवकनेछ। 

(क) विऩद् ऩोटटरको प्रमोग गयेय स्थानीम तहफाट आिश्मकता अनसुाय दैलनक, साप्तावहक, भालसक, 

अधटिावषटक य िावषटकरूऩभा विऩद् फरेुवटन प्रकाशन। 

(ि) विऩद् ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू प्रमोग गयेय  नगयऩालरकाफाट िावषटकरूऩभा 
नगयऩालरका स्तयीम विऩद् प्रलतिेदन प्रकाशन।  

(२) उऩदपा (१) फभोजजभका प्रकाशन तथा सम्फजन्धत जानकायीराई नगयऩालरकाको िेबसाइट, सूचना फोडट 
िा अन्म उऩमिु भाध्मभभा प्रकाशन गनट सवकनेछ। 

ऩरयच्छेद ६  

तथ्माङ्क, सूचना तथा प्रणारीको सयुऺा व्मिस्थाऩन 
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९. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्क, सूचना तथा प्रणारीको सयुऺा व्मिस्थाऩनभा गरयन ेकामटहरू्  

(१) नगयऩालरकाफाट विऩद्  ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्क, सूचना तथा प्रणारीको सयुऺा व्मिस्थाऩन गनट देहाम 
फभोजजभका कामटहरू गनुटऩनेछ।  

(क) दऺ प्राविलधकद्वाया ऩोटटर सञ्चारन गने गयाउने। 

(ि) अनसूुची (५) फभोजजभको अनभुलत म्माविक्सको ऩारना गयी भोड्युर तथा अन्म िण्ड/ऩेजको 
सञ्चारन गने गयाउने । 

(ग) कुनै ऩलन व्मजिको व्मजिगत तथ्माङ्क जस्तै्- भतृक िा घाइतेको नाभ, ठेगाना, भोफाइर टेलरपोन 
नम्फय, ईभेर ठेगाना काननु फभोजजभ अनभुलत प्राप्त नबई सािटजलनक नगने नगयाउने । 

(घ) विऩद्  ऩोटटर सञ्चारनको िभभा कुनै प्राविलधक सभस्मा बएभा त्मसको लनिायण य सभाधान गनट 
नगयऩालरकाको ऩोटटर सञ् चारन गने प्राविलधकरे प्रालधकयणभा यहेका प्राविलधक टोरीसङ्ग 
सभन्िम गयी आिश्मक प्राविलधक सहामता लरने । 

(२) ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्क, सूचना तथा प्रणारीको सयुऺा व्मिस्थाऩन गनट उऩदपा (१) फभोजजभका 
कामटहरू गनट अनसूुची (५) भा उल्रेि बए फभोजजभको अनभुलत म्माविक्सको प्रमोग फाहेक 
नगयऩालरकाफाट गनुट गयाउन ु ऩने अन्म सिारभा प्रालधकयणसॉग सभन्िम गयी आिश्मक उऩाम 
अिरम्फन गनट सवकनछे। 

ऩरयच्छेद ७  

सॊस्थागत जजम्भेिायी य उत्तयदावमत्ि 

१०. नगयऩालरकाफाट विऩद् ऩोटटर सञ् चारन गदाट सयोकायिारा लनकामफाट गरयन ेकामटहरू्  

(१) नगयऩालरकाभा विऩद ऩोटटर सञ् चारन गनटका रालग याविम विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन 
प्रालधकयणरे देहाम फभोजजभ गनेछ।  

(क) विलबन्न सयकायी य गैय सयकायी लनकामफीच सहकामट य सभन्िम गने गयाउन।े 

(ि) नगयऩालरकाराई विऩद् ऩोटटर सञ्चारन गनटका रालग प्रणारीको स्थाऩना (सेट अऩ) गनट 
सहजजकयण गने गयाउन।े 

(ग) नगयऩालरकाराई ऩयेको प्राविलधक सभस्माको तत्कार सभाधान गने गयाउने । 
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(घ) प्रालधकयणफाट सूचना व्मिस्थाऩन प्रणारी एकीकृत गनऩुने अिस्थाभा स्थानीम तहफाट प्रभाजणत 
सूचना तथा तथ्माङ्कहरूको अध्ममन य विश्लषेण गयी ती तथ्माङ्क तथा सन्दबट साभग्रीहरू विऩद्  
ऩोटटरको प्रणारीभा प्रविष्ट गने गयाउने। 

 (२) नगयऩालरकाभा विऩद्  ऩोटटर सञ् चारन गनट गाउॉ\नगयऩालरकारे अन्म कुयाको अरािा देहाम 
फभोजजभका कामट गने गयाउनेछ।  

(क) प्रालधकयणको सम्ऩकट  य सभन्िमभा यही विऩद् ऩोटटरको सञ्चारन गने गयाउने। 

(ि) ऩोटटरभा यहेका तथ्माङ्क तथा सूचना प्रमोग गयी विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण, ऩूिटतमायी साथै 

व्मिस्थाऩनको अन्म कामट गने गयाउने।  

(ग) विऩद् ऩोटटर सञ्चारन गनुटऩूिट प्रणारी स्थाऩना (सेटअऩ) गने प्रमोगकताटको नाभ य ऩासिडट 
अनयुोध गने तथा आिश्मक साभाग्रीहरूको व्मिस्था लभराउने। 

(३) विऩद्  ऩोटटर सञ् चारन गनट नगयऩालरका विऩद् जोजिभ न्मनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतरे उि 
नगयऩालरकाको विऩद् ऩोटटर सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩनको लनदेशन सलभलतको काभ गनेछ। मो 
सलभलतरे विऩद् ऩोटटर कामटसञ्चार तथा व्मिस्थाऩन गनट देहाम फभोजजभका काभ कायिाही गने 
गयाउने छ।   

(क) विऩद् ऩोटटर सञ्चारनका रालग लनमलभतरूऩभा नगयऩालरका भापट त ् प्रालधकयणसङ्ग सम्ऩकट , 
सभन्िम य सहकामट गने ।  

(ि) विऩद् ऩोटटरभा आिश्मक सूचना तथा तथ्माङ्क आकरन य ऩालरकाभा यहेका तथ्माङ्कहरूको 
गणुस्तय जाचॉ गने गयाउने । 

(ग) आिश्मक सूचना तथा तथ्माङ्क सङ्करन गनट दऺ जनशजि व्मिस्थाऩन गनट कामटऩालरकासॉग 
सभन्िम गने ।   

(घ) सूचना तथा तथ्माङ्क सङ्करनको भाऩदण्डहरू कामाटन्िमन गये नगयेको सऩुयीिेऺण तथा अनगुभन 
गने।  

(ङ) िडा य सभदुामस्तयीम विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतसङ्ग सहकामट एिॊ 
सभन्िम गने ।  

(४) नगयऩालरकाभा विऩद ऩोटटर सञ् चारन गनटका रालग िाताियण तथा विऩद् व्मिस्थाऩन शािा य 
सम्फजन्धत प्राविलधक तथा कभटचायीको जजम्भेिायी देहाम फभोजजभ हनुेछ।  
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(क) तोवकएको कभटचायीहरूरे विऩद् ऩोटटर सञ्चारन गनट प्रालधकयण,  कामटऩालरका य स्थानीम विऩद् 
जोजिभ न्मनीकयण तथा व्मिस्थाऩन सलभलतरे तम गयेका नीलत तथा लनदेशनका आधायभा कामट 
गने ।  

(ि) सूचना तथा तथ्माङ्कको सम्बावित विश्वसनीम स्रोतको ऩवहचान गयी स्रोत नक्शाङ्कन गने।  

(ग) सूचना तथा तथ्माङ्क सङ्करन य प्रविवष्ट गदाट गयाउॉदा कामटविलध, म्मानिुर तथा भाऩदण्डको ऩारना 
गने गयाउन।े 

(घ) प्राविलधक ऩजुस्तकाभा उल्रेि गरयए फभोजजभको सूचना तथा तथ्माङ्क सङ्करनको डाटा भोडर 
अनसुाय तथ्माङ्क सङ्करन तथा ऩोटटरभा एकीकृत गने । 

(ङ) विलबन्न स्रोतिाट प्राप्त सूचना तथा तथ्माङ्कहरूको अध्ममन,  विश्लषेण गयी य प्रभाणीकयण बएऩलछ 
प्रणारीभा एकीकृत गने । 

(ङ) प्रकाशन तथा सॊप्रषेणका रालग तथ्म तथा सूचना अद्यािलधक गयी तमायी अिस्थाभा याख्न।े  

(च) अन्म आिश्मक कामट गने। 

 

ऩरयच्छेद ८  

विऩद् ऩोटटरको तथ्माङ्क य सूचना सम्फन्धी 

११. नगयऩालरकाभा विऩद्  ऩोटटरफाट प्राप्त हनु े तथ्माङ्क य सूचनाहरू् (१) नगयऩालरकाफाट विऩद्  ऩोटटरको 
ड्यासफोडट भोड्यरु प्रमोग गयी देहाम फभोजजभका कामटहरू गरयने छन।् 

(क) जफ प्रकोऩरे चेतािनी िा ितयाको लसभाभान ऩाय गछट, तफ विऩद् ऩोटटरभा चेतािनी सूचना 
प्रदशटन हनु्छ। मी सूचना साथै सम्फजन्धत अन्म जानकायी सम्फजन्धत ऩालरकारे विऩद् अगािै 
अऩनाइने तत्ऩयता, तमायी य अलग्रभ विऩद्  प्रलतकामट कामटका रालग प्रमोग गनट सवकनछे।  

(ि) सतकट ता सम्फन्धी सूचनारे सम्फजन्धत नगयऩालरकाराई सम्बावित जोजिभका फायेभा अद्यािलधक 
यहन य प्रकोऩहरूको साभना गनटका रालग सभदुाम य विऩद्  व्मिस्थाऩन अलधकायीराई आिश्मक 
जानकायी य लनदेशन प्रदान गनट भद्दत ऩरु् माउॉछ।मी जानकायी य सम्फजन्धत तथ्माङ्कराई सॊबावित 
प्रबाि विश्लषेण य विऩद्  प्रलतकामटको रालग प्रमोग गनट सवकनेछ। 

(२) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरको घटना भोड्यरु प्रमोग गयी सॊबावित जोजिभ य प्रबाि विश्लषेण गयी विऩद्  
प्रलतकामट, ऩनुराटब य ऩनु्स्थाऩनाका रालग मोजना फनाउनका रालग प्रमोग गनट सवकनछे। 

(३) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरको ऺलत य नोक्सान भोड्यरुको प्रमोग गयी तथ्मभा आधारयत यहेय विऩद् 
जोजिभ न्मूनीकयणसॉग सम्फजन्धत मोजना तजुटभा गनट प्रमोग गनट सवकनेछ। । 
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(४) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरको रयमरटाइभ भोड्यरुको प्रमोग गयी िषाट प्रकृलत य भात्रा एिॊ नदीको 
जरस्तय अनगुभन, बकूम्ऩ, िाम ुप्रदषुण य डढेरोको रयमरटाइभ तथ्माङ्क अिरोकन गनट, आिश्मक 
प्रलतकामट गनट तत्ऩय यहन य प्रलतकामट कामटका रालग मोजना फनाउन प्रमोग गनट सवकन्छ। 

(५) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरको प्रोपाइर भोड्यरुको प्रमोग गयी त्महाॉ यहेका तथ्माङ्क य जानकायीहरूको 
प्रमोग गयी विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण गनट य तथ्मभा आधारयत यहेय विऩद् जोजिभ न्मूनीकयणसॉग 
सम्फजन्धत कामट मोजना फनाउन, विकास लनभाणट मोजना तजुटभा गनट प्रमोग गनट सवकनछे। 

(६) नगयऩालरकाफाट ऩोटटरको जोजिभ सचुना भोड्युरको प्रमोग गयी त्महाॉ यहेका तथ्माङ्क य 
जानकायीहरूको प्रमोग गयी विऩद् जोजिभ न्मूनीकयण गनट य तथ्मभा आधारयत यहेय विऩद् जोजिभ 
न्मूनीकयणसॉग सम्फजन्धत कामट मोजना फनाउन, विकासका लनभाणट मोजना तजुटभा गनट प्रमोग गनट 
सवकनछे। 

ऩरयच्छेद ९  

जनशजि  व्मिस्थाऩन, आलथटक व्मिस्थाऩन य अन्म विविध 

१२. जनशजि व्मिस्थाऩन् विऩद ऩोटटर सॊचारन तथा व्मिस्थाऩन एक जना विऩद् व्मिस्थाऩन पोकर ऩसटन 
िा प्रभिु प्रशासवकम अलधकृतरे तोकेको अलधकृत फाट गरयनेछ छ।तथ्माङ्क सङ्करन को सभमभा 
विऩद् व्मिस्थाऩन पोकर ऩसटनफाट  तथ्माङ्क सङ्करनभा िवटने जनशजि हरूको विियण तमाय ऩायी 
व्मिस्थाऩन गरयनछे।मस ऩोटटरको  लनमलभतरूऩभा व्मिस्थाऩकीम कामट विऩद् व्मिस्थाऩन शािाफाट 
गरयनेछ।तय आिश्मकता हेयी अन्म शािाका  कभटचायीहरु ऩरयचारान गनट सवकन्छ। 

१३. आलथटक व्मिस्थाऩन् (१) ऩोटटर  सॊचारन गनट आलथटक व्मिस्थाऩन गाउॉ/नगयऩालरकाफाट गरयन्छ। 
आिश्मक साभग्रीहरुको िरयद य कभटचायीहरुको व्मिस्थाऩनको सम्ऩणुट कामट गाउॉ/नगयऩालरकाफाट 
गरयन्छ । 

१४. विऩद ऩोटटर सञ्चारन कामटको सभन्िम् (१) नगयऩालरकाभा विऩद ऩोटटर सञ्चारन गदाट कुनै प्रशासलनक, 
व्मिस्थाऩकीम य प्राविलधक सभस्मा िा र्द्वविधा उत्ऩन्न बएभा प्रालधकयणको प्राविलधक सहमोग तथा 
सभन्िम फभोजजभ सम्फजन्धत नगयऩालरकाको िाताियण तथा विऩद्  व्मिस्थाऩन शािारे मसको 
लनिायण गनुटऩनेछ। 

(२) नगयऩालरकासॉग सम्फजन्धत तथ्माङ्क, सूचना तथा अन्म जानकायीका फायेभा कुनै वििाद, र्द्वविधा िा 
सभस्मा बएभा लनदेशन सलभलतरे लनिायण िा सभाधान गनेछ।   
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(३) उऩदपा (२) फभोजजभ सभस्मा िा र्द्वविधा सभाधान गनट लनदेशन सलभलतको फैठक फस्न ु अगािै 
सभस्माको लनिायण गनुटऩने अिस्थाभा नगयऩालरकाको िाताियण तथा विऩद्  व्मिस्थाऩन शािारे नगय 
प्रभिु य प्रभिु प्रशासकीम अलधकृतसॉग सम्न्िम गयी तत्कार सभस्मा सभाधान िा र्द्वविधाको लनिायण 
गयी लनदेशन सलभलतको (नगय विऩद्  व्मिस्थाऩन सलभलतको) आगाभी फैठकभा ऩेश गनुटऩनेछ। 

(४) विऩद ऩोटटर सञ्चारन गदाट नगयऩालरकाभा कामटयत विषमगत लनकाम, सॊघसॊस्था य लनजी ऺेत्ररे 
आिश्मक सहमोग य सहकामट गनुटऩनेछ।  

१५. िाधा अड्काउ पुकाउ् (१) मो कामटविलध कामाटन्िमनका रालग कुनै िाधा अडकाउ आइऩयेभा ऩोटटरको 
प्राविलधक तथा सञ्चारन सम्फन्धी भालभराभा प्रालधकयणरे य तथ्माङ्क तथा तत ्सम्फजन्धत भालभराभा 
लनदेशन सलभलतरे लनिायण/सभाधान गनेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोजजभ सलभलतरे गयेको कामट िा लनणटम आगाभी कामटऩालरकाको फैठकभा ऩेश गयी 
आिश्मकता अनसुाय जानकायीको सॊप्रषेण िा फैठकफाट अनभुोदन गनुटऩनेछ। 

१६. िचाऊ् (१) विऩद्  ऩोटटर सञ्चारन गदाट असर लनमतरे गयेका सूचना तथा तथ्माङ्क व्मिस्थाऩन सम्फन्धी 
कामटभा हनुे साभान्म त्रटुीभा कुनै कभटचायी उऩय कायिाही गरयने छैन। तय जानाजानी गरयएका गल्ती 
कभजोयी प्रलत प्रचलरत कानून फभोजजभ कायिाही हनुेछ।  

१७. कामटसञ्चारन कामटविलधको ऩनुयािरोकन् (१)प्रस्ततु कामटविलध विऩद् ऩूिट य विऩद्को सभमभा 
प्रलतकामटराई प्रबािकायी फनाउन य सोको रालग आिश्मक ऩने ऩूिटतमायी गनट तमाय गरयएको छ।मस 
कामटविलधराई नगयऩालरकास्तयीम स्थानीम विऩद् व्मिस्थाऩन सलभलतफाट आिश्मकता अनसुाय 
सभमसाऩेऺ ऩनुयािरोकन गरय लनमभलत रुऩभा गनट सक्नछे। 

 

                                                         आऻारे 

                                                         र्दिाकय बजेुर 

प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत 

 


